
2016年12月份庐阳区教体局各科室主要工作

办公室
2016年11月28日

	主  要  工  作
	科 室

	1.完善并上报2017年3所新建小学用地调整规划方案。
2.完成2017年3所改扩建学校方案设计，并上报立项。
3.继续完善“庐阳教育专项规划”修编工作。
4.全面完成区政府目标管理考核各项任务。
5.做好区两办每周工作计划、每日信息以及市局每日新闻稿件报送工作。
6.做好政务公开和政府督办件工作。
7.做好信访接待答复工作。
8.完成全系统“2016年工作总结与2017年工作思路”汇编，召开全区教育工作务虚会。
	办公室
监察室

	1.重新核算并收缴2016年下半年各校园党费。
2.继续做好“两学一做”工作,开展党员民主评议。
3.完成局党委年度党建工作目标管理考核材料准备，检查校园党建工作。
4.做好2016年度合肥市“双十大”(十大教育新闻人物、十大教育新闻事件)的材料申报工作。
5.做好教育体育宣传工作和年度外宣稿件统计上报工作。
	组宣科

	1.做好工会、妇工委、计生年度目标考核工作。
2.做好困难劳模和困难职工摸底工作。
3.做好工会组织和工会会员信息采集工作。
4.组织开展大西幼联盟《省级“职工书屋”——职工讲坛》活动。
	工  会

	1.组织参加市社会主义核心价值观教育及德育工作交流总结会议。
2.举行全区中小学研学旅行工作展示会。
3.全面检查31所学校少年宫工作。
	团  队

	1.做好教师初级职称评审相关工作。
2.完成年度奖励性绩效工资核算工作。
3.做好年度机构编制信息统计和机构编制人员管理册年审工作。
4.完成党政正职年度考核工作。
5.完成2017年度补充工作人员计划编制。
	人事科

	1.迎接市、区民生工程期终绩效考核。
2.完成新农小学和钢铁新村小学内审工作。
3.配合区审计局完成教体局财务收支审计工作。
4.完成2016年度国家开发银行生源地信用助学贷款本息催收工作。
5.完成年度各项资金拨付及报表报送工作。
6. 审核2016年度大病救助材料并拨付资金。
	计财科

	1.全面总结新优质学校创建工作。
2.评审汇编年度教育教学成果并表彰奖励。
3.调研 “放心班”并制定补贴发放办法。
4.做好无证办学清理整顿工作。
5.迎接普高资助工作绩效考核。
6.召开2017年“全国终身学习活动周开幕式”动员部署会。
7.发放社区教育社会培训经费，配套发放学前教育奖补资金。
8.做好民办幼儿看护点动态管理工作。
9.召开2016年学前教育联盟工作经验交流会。
	基教科
社管办
中考办

	1.启动第二批学校食堂“明厨亮灶”工程布点设计工作。
2.组织开展学校食品安全员专项培训。
3.调研、评估午餐配送企业运营情况。
4.完成综治工作、安全生产工作和“法治庐阳创建及普法工作”考核资料。
	法制
安全科

	1.出台《庐阳区全民健身实施计划（2016-2020年）》。
2.验收年度全民健身苑器材安装工程。
3.协助市体育局开展合肥市国民体质监测下基层送健康活动。
4.组织参加安徽省暨合肥市2016年健身气功展示交流大会。
5.举办庐阳区第3届“体育、艺术2+1”特色项目展示活动。
6.做好年度市对区学校体育工作评估。
7.开展青少年阳光体育冬季长跑活动。
8.对接市体育局、市教育局做好2016年度市对区绩效考评工作。
	体育科

	1.评选上报“中小学责任督学挂牌督导工作”案例，继续做好“全国中小学校责任督学挂牌督导创新区” 迎评工作。
2.组织开展素质教育示范学校和优秀示范学校申报、评估工作。
3.完善“约请式”督导模式，提高督导的实效性。
4.开展“跨区域合作办学”专项督导。
5.召开专兼职督学工作例会，布置年度总结工作。
	督导室

	1.承办“长江中下游四省会城市教研协作体年会”。
2.组织《区域性推进学校现代公民教育的实践研究》结题工作。
3.组织开展新进教师课例展示活动。
4.筹备2016年度教育学会、“陶研会”。
5.开展毕业班专项调研活动。
	教研室

	1.归纳、梳理年度教育装备项目。
2.开展区第12届青少年科技创新大赛作品评审，组织参加省青少年科技创新大赛培训。
3.组织参加安徽省科协机器人普及赛。
4.总结年度教师信息技术教学应用大练兵工作。
5.组织参加全国第10届互动课堂优秀教学课例征集评选活动。
6.组织指导教师参加信息技术应用能力提升培训。
7.组织区“自适应教与学云应用系统”验收。
8.完成区信息中心防火墙的安装。
	电教馆
教仪站
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