
2016年9月中下旬庐阳区教体局各科室主要工作

办公室
2016年9月9日

	主   要  工  作
	科 室

	1.启动2017年校园建设重点项目，设计招标工作。
2.完成36中艺体综合楼施工招标,庐阳中学艺体综合楼开工。
3.启动“十三五”中小学布局规划修编工作。
4.组织召开全系统9月份行政扩大例会(9月29下午2:30,红星路小学国际部一楼会议室)。
6.做好区两办每周工作计划、每日信息以及市局每日新闻稿件报送工作。
7.做好政务公开和政府督办件工作。
8.做好信访接待答复工作。
	办公室
监察室

	1.做好部分青年干部赴上海跟岗学习对接工作。
2.督促学校做好2008年至2012年党费收缴工作。
3.做好“两学一做”平台上传以及相关工作，准备区“两学一做”推进会总结材料。
4.继续做好热点工作、亮点工作的宣传。
5.筹备“现代公民”课题子课题的结题工作。
	组宣科

	1.完成市、区妇联 “家庭教育”巾帼志愿者宣讲活动。
2.筹建宿幼阮琴“劳模工作室”。
3.做好各校园民主评议领导干部材料的整理上报工作。 
4.协助做好市职工文化艺术节之广场舞比赛活动。
	工  会

	1.加强未成年人思想道德建设，迎接创建文明城区省检。
2.推进5所新建少年宫建设。
3.组织报名参加全市中学生辩论赛和模拟联合国大会。
	团  队

	1.完成在职教师编制信息填报。
2.完成2016年岗位设置基数核定。
3.组织开展治理中小学有偿补课和教师违规收受礼品礼金问题督查。
4.启动下半年教师资格认定及教师资格注册工作。
5.完成新招聘教师试用期工资报批工作，核发校聘教师和工作人员工资。
	人事科

	1.完成教体系统2017年部门预算“一上”材料上报。
2.迎接市教育局教育专项资金审计。
3.组织审计六小、36中学、钢铁新村小学、新农小学学校财务。
4.完成三季度各项报表报送工作。
	计财科

	1.完成2017年庐阳区新建小区配套幼儿园举办方式论证工作。
2.完成2016年秋季学期中小学学籍新生、异动审核工作，完成相关学生数据统计。
3.指导第一批新优质创建学校迎接市级评估验收。
4.组织开展中小学教辅材料使用管理专项督查区级复查，并上报市教育局。
5.召开社区及学前教育工作会议。
6.开展贫困幼儿资助工作，申报2016年秋季学前教育奖补资金。
7.组织乡镇幼儿园教师及园长参加市级培训。
8.开展新举办幼儿园开学调研。
9.评选上报优秀社区教育品牌及先进个人。
	基教科
社管办
中考办

	1.完成中小学生午餐配送二次招标（9月26日开标），启动午餐配送。
2.完成2016—2017学年度校（园）方责任险材料收集、保费认缴和资料整理工作以及学生医保信息录入、资料整理（9月20日前）。
3.联合区市场监督管理局，开展校园周边、学校食堂卫生、食品安全检查，启动第二批校园食堂“明厨亮灶”工程。
4.指导47中、幸福小学、四河小学参加2016年省级防震减灾科普示范学校申报。
	法制
安全科

	1.组队参加合肥市第11届全民运动会最后六项比赛（田径、体育舞蹈、手球、射箭、电子竞技、健身跑）。
2.迎接市局对我区全国校园足球特色学校年度绩效考核和学生体质达标情况专项督查工作。
3.完成全国第6次体育场地普查2014年、2015年新增体育场地信息补录。
4.检查“互联网+全民健身智慧体育平台”运营情况。
5.启动2016年校园足球特色学校装备招标工作。
6.拟定首届“区长杯”青少年校园足球联赛方案。
7.举办乡镇（街道）体育专干和社会体育指导员骨干培训班。
	体育科

	1.完成并发布开学工作专项督导报告。
2.组织学习《合肥市素质示范学校实施方案（修订稿）》。
3.收集整理《全国中小学校责任督学挂牌督导创新区》资料，制作“庐阳教育督导”专题宣传片。
4.开展“两大工程”专项督导工作。
	督导室

	1.召开 “以课程建设引领学校内涵发展”教学会。
2.举办第19届推广普通话宣传周系列活动,组织申报省语言文字示范校。
3.组织参加全国第13届语文规范化知识大赛。
4.开展“名师在线”辅导与答疑工作。
5.召开新学期各学科教研组（片）长、中心备课组会议。
6.开展教学精细化管理暨教学质量专项调研活动。
7.开展庐阳区首届“校本课程”评比活动。
8.开展庐阳区首批“选课走班”实验校申报工作。 
9.开展新建学校教学调研活动。
	教研室

	1.组织专家验收预算内教育装备配备项目，完成教育附加经费所有项目的招标采购任务。
2.开展第12届区青少年科技创新大赛科幻画评选。
3.组织开展青少年科普日宣传活动暨庐阳区机器人竞赛活动（9月24日）。
4.组织开展智慧课堂教学展示、数字化校园系统建设和基础数据录入。
5.组织“全国和省信息化管理平台数据录入及网络信息安全”培训会。
6.建立中小学危险化学品底数台账，迎接市安全专项检查。
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